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[bookmark: _Toc428788822]部门审批
（1）进入个人中心-工作中心 
[image: ]
（2）可通查询条件进行精确查找，在主题中输入相应条件，点击【查询】
[image: ]
（3）双击明细行进入工作单处理界面
[image: ]

（4）申报人直属部门审批
1、 （如下图）系统要求输入：“年度及任职期满考核结果”和单位推荐意见中的“基层单 位意见”（备注：不录入、系统不允许【保存】）
[image: ]

1. （如下图）填写处理人意见
[image: ]

（5）非申报人直属部门审批
（如下图）填写处理人意见即可
[image: ]
（6）确认审批的结果
· . 点击【通过】,成功后系统会弹出一个小提示框 [image: ]   
· . 点击【驳回】,操作成功后系统会弹出一个小提示框 [image: ]
（注：驳回是系统要求必须录入驳回意见）
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标题

申报人 直属部门领导 单位领导 申报单位领导 评审办事机构

阶

段

填报申报表

1

、 审核申报人材料信息

2

、 填写年度及任职期间

考核意见表

3

、 在审批意见出填写基

层单位推荐意见

审核个人材料信息

1

、 审核申报人材料信息

2

、 在审批意见出填写呈报

单位审核

3

、 上传委托评审函、人员

名单 、 外单位推荐意见

单位公示

上传公示情况报告

申报人材料初审
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